Information for Fakturatolkar

For dig som arbetar som fakturatolk hos oss har vi sammanstallt tydliga instruktioner for
faktureringsprocessen. Genom att folja dessa steg sakerstaller du att dina fakturor hanteras
snabbt och korrekt.

Tillganglighet av Fakturaunderlag
Fakturaunderlaget for foregdende manad publiceras mellan den 15:e

och 20:e i manaden efter.

Sa skapar och skickar du din faktura
1. Gaigenom ditt arvodesunderlag.
2. Skapa din faktura som ska innehalla:

e Fakturanummer

e fakturadatum

e Forfallodatum

e Uppgifter om serienummer (finns i underlaget)

e Momsregistreringsnummer tillhorande ditt bolag
e Betalningskonto

o Foretagsuppgifter till oss:
Sprakpoolen Skandinavien AB
Kungsgatan 43
632 20 Eskilstuna

3. Skicka fakturan
Mejla fakturan till oss pa: faktura@sprakpoolen.se

Viktigt att tinka pa
o Komplett faktura: Om nagon obligatorisk uppgift saknas kan fakturan inte behandlas

forran rattelsen ar gjord.

e En manad per faktura: Skicka inte samlingsfakturor for flera manader. Detta
forsvarar var granskning och kan leda till att du gar miste om erséttning for
exempelvis utlagg eller kilometerersattning.

Sjalvfaktura

Om du anvander sjalvfaktura behover du inte gora nagot. Vi skapar fakturan at dig i vart system
och betalar den direkt till ditt bankkonto, bankgiro eller plusgiro.



